
Sachbearbeiter Import/Export (m/w/d)

Eigenverantwortliche Steuerung und Abwicklung von Seefracht-Import Nachläufen ab Eingangshafen zu den 
Lagerstandorten

Bearbeitung von Verschiffungsavisen sowie Versendung von Dokumenten und Prüfung der Abrechnung

Erstellung von Verzollungsaufträgen und Bearbeitung aller Import-Zollunterlagen

Einreihung neuer Importprodukte in die Warenkategorien nach EZT und Eintrag ins ERP-System

Erstellung und Organisation von Import-Export-Dokumentationen und Zollabwicklungen

Bereichsübergreifende Zusammenarbeit mit der Buchhaltung, Transportmanagement, Lagerlogistik und IT

Das erwartet dich bei uns:

Das bieten wir dir: 
Raum für kreative Mitgestaltung in einem internationalen Team

Aufstiegschancen, Weiterbildungsangebote und Coachings in einem wachsenden Unternehmen mit flachen 
Hierarchien

Modern ausgestattete Arbeitsplätze mit frischem Obst und Getränken
 
Corporate Benefits, wie z.B. Mitarbeiterrabatte, Teamevents und Firmenfeiern

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Schicke uns deine Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf, deiner 
Gehaltsvorstellung und deinem frühestmöglichen Einstiegstermin per E-Mail an: jobs@autodoc.de

Klingt das spannend? 

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung vorzugsweise im Bereich Spedition- und 
Logistikdienstleistungen oder eine vergleichbare Qualifikation

Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Import- und Exportabwicklung

Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie teamorientierte Arbeitsweise

Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse

Russischkenntnisse sind von Vorteil

Das bringst du mit:

Von Null auf 100 – AUTODOC hat sich seit der Unternehmensgründung im Jahre 2008 bis heute als Europas führender 
Onlinehändler für Autoersatzteile etabliert. Mit einem starken Kundenfokus und einer bedarfsgerechten 
Sortimentszusammenstellung mit derzeit rund 2,5 Mio. Produkten von 545 Herstellern für 128 Automarken verfolgen wir 
das Ziel, diesen Erfolgskurs beizubehalten, uns stetig zu verbessern und unsere Marktposition weiter auszubauen. Steig 
ein und werde Teil unserer Erfolgsgeschichte!

Zur Verstärkung unseres Einkauf-Teams in Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
Sachbearbeiter Import/Export (m/w/d).


